UCHWALA NR VIII/68/2019
Rady Gminy w Boleslawcu

z dnia 25 wrze$nia 2019r.

w sprawie zapewnienia wspoélnej obslugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow

publicznych

Na podstawie art. 10 a, 10 b ust. 2i 10 ¢ ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym ( Dz. U z 2019 r. poz. 506, poz. 1309,poz.1571, poz.1696 i poz.
1815 ) Rada Gminy w Boleslawcu uchwala, co nast¢puje:

§ 1. 1.Urzad Gminy w Boleslawcu— jako jednostka obstugujgca bedzie prowadzic od
dnia 1 pazdziernika 2019r. wspélng obsluge administracyjng, finansowy

i organizacyjna jednostek organizacyjnych Gminy Boleslawiec zaliczanych do sektora
finansow publicznych.

2. Jednostkami obslugiwanymi przez Urzad Gminy w Boleslawcu bedg jednostki
budzetowe wymienione w zalaczniku do niniejszej uchwaly.

3.Rada Gminy powierza Urz¢dowi Gminy w Boleslawcu jako jednostce obslugujgcej
w ramach wspélnej obslugi w calosci zadania z zakresu rachunkowosci i
sprawozdawczosci jednostek obslugiwanych.

§ 2. Obsluga administracyjna i finansowa, o ktérej mowa w §1 obejmuje:

1) Prowadzenie monitoringu realizacji zadan pod wzgl¢dem wykorzystania srodkow
finansowych,

2) Przygotowanie wspolnie z dyrektorami jednostek obslugiwanych projektow planow
finansowych, oraz projektow zmian w planach finansowych,

3) Analiza wykonania planéw finansowych i przedstawienie ich wynikéw dyrektorom
jednostek obslugiwanych,

4) Prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej zgodnie z wymogami
ustawy z 29 wrzesnia 2009 r. o rachunkowosci ., odr¢bnie dla kazdej jednostki

obslugiwanej,



5) Sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych
oraz sprawozdan opisowych z wykonania budzetu, i przedkladanie ich do podpisu
dyrektorom jednostek obslugiwanych;

6 ) Inwentaryzacja sald kont aktywow 1 pasywow oraz rozliczanie inwentaryzacji
prowadzonych jednostek,

7 ) Prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych,

8 ) Sporzadzanie dokumentacji placowej dla pracownikow jednostek obstugiwanych,

9) Rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownikow i wyrejestrowywanie
zwolnionych z pracy,

10) Naliczanie skladek ZUS od wynagrodzen,

11) Sporzadzanie deklaracji miesi¢cznych do ZUS oraz w razie potrzeby korekt tych
deklaracji,

12 ) Sporzadzanie deklaracji podatkowych do urz¢dow skarbowych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

13 ) Rozliczanie realizacji projektow oSwiatowych realizowanych ze Srodkéw
zewnetrznych (unijnych, panstwowych i innych),

14 ) Realizacja wyplat zwigzanych z udzieleniem pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniéw ksztaleacych si¢ w placéwkach oswiatowych, dla ktorych
organem prowadzgcym jest gmina Boleslawiec , przyznawanej w formie stypendium
szkolnego lub zasilku szkolnego,

15 ) Zapewnienie obslugi finansowo-ksi¢gowej placowek oswiatowych.

16 ) Zarzgdzanie §Srodkami pieni¢znymi bedgcymi w dyspozycji oraz sporzgdzanie
przelewow tych Srodkow,

17 ) Dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, kontrola kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczgcych operacji

gospodarczych i finansowych,

18 ) Windykacja nalezno$ci i dochodzenie roszczen spornych oraz splata zobowigzan,

19 ) Wspéldzialanie z bankami, urzedami skarbowymi, Zakladem Ubezpieczen
Spolecznych (zwanym dalej ZUS) i innymi urz¢dami,

20) Obsluga finansowo-ksi¢ggowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
placowek obslugiwanych.

21) Archiwizowanie dokumentéw finansowych.

22) Realizacja innych zadan zleconych przez Wojta lub Skarbnika



|

§ 3. Z zakresu obslugi wspélnej wylaczeniu podlegajg sprawy okreslone w art. 10 c ust.

1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Boleslawiec.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019r.

Drzewodnicza(:y Rady

(\QALUQ’LC\M”
Artur Dulski



Zatacznik
do uchwaty Nr VIII/68/2019
Rady Gminy w Bolestawcu

z dnia 25 wrzesnia 2019

seanostki obstugiwane przez Urzad Gminy w Bolestawcu w ramach wspdlnej obstugi
administracyjnej, finansowej .

Lp.

Nazwa jednostki sektora finanséw publicznych

Adres jednostki

Szkota Podstawowa w Bolestawcu im. Korpusu
Ochrony Pogranicza.

98-430 Bolestawiec,
ul. Szkolna 4.

2. | Publiczne Przedszkole Samorzadowe 98-430 Bolestawiec
w Bolestawcu. Ul. Rynek 4.
3 Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w 98-430 Bolestawiec,

Bolestawcu.

Ul. Rynek 1.






