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PROJEKT

UCHWAI,ANR

Rady Gminy w Boleslawcu

z dnia 25 wrze5nia 2019r.

w sprawie zapewnienia wsp6lnej obslugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostkom organizacyjnym gminy zariczanym do sei<tora linans6w
publicznych

Na podstawie art. 10 a, 10 b ust.2 i l0 c ustawy z dnia g marca 1990 roku
o samorzqdzie gminnym (Dz.U z 2019 r. po2.506, poz, 1309,po2.1571, poz.l696 ) Rada
Gminy w Boleslawcu uchwala, co nastgpuje:

$ 1. l.urzqd Gminy w Boleslawcu- jako jednostka obsrugui4ca bgdzie prowadzid od.
dnia I paZdziernika 2019r. wspriln4 obslugg administraryjn4, tinansow4
i organizacyjn4 iednostek organizacyjnych Gminy Boleslawi'ec zaliczanych do sektora
finans6w publicznych.

2. Jednostkami obslugiwanymi przez tJrz d Gminy w Boleslawcu b9d4 jednostki
budietowe wymienione w zal4czniku do niniejszej uchwaly.

3.Rada Gminy powieza Urzgdowi Gminy w Boreslawcu jako jednostce obslugui4cej
w ramach wsp6lnej obslugi w caloSci zadania z zakresu rachunkowoSci i
sprawozdawczoSci jednostek obslugiwanych.

$ 2. Obsluga administracyjna i finansowa, o kt6rej mowa w $l obejmuje:

l) Prowadzenie monitoringu realizacji zadari pod rvzglgdem wykorzystania 6rodk6w
finansowych,

2) Prrygotowanie wsp6lnie z dyrektorami jednostek obsrugiwanych projekt6w pran6w
finansowych, oraz projekt6w zmian w planach finansowych,

3) Analiza rrykonania plan6w finansowych i przedstawienie ich wynik6w dyrektorom
jednostek obslugiwanych,

4 ) Prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej zgodnie z wymogami
ustary 229 wrze5nia 2009 r. o rachunkowo6ci ., odrgbnie dla ka2dej jednoriki -
obslugiwanej,



5) sporz'dzanie jednostkowych i zbiorcrych sprawozdari bud2etowych i finansowvchorazsprawozdari opiso*ych z wykonania budietu, i pnedkladanie i"h ;;ffiil;dyrektorom jednostek obslugiwanych;

6 ) Inwentaryzacja sard kont aktyw6w i pasyw6w oraz rozriczanieinwentaryzacji
prowadzonych jednosteko

7 ) Prowadzenie rejestru um6w cywilnoprawnych,

8 ) sporzadzanie dokumentacji pracowej dla pracownikriw jednostek obsrugiwanych,

9) Rejestrowanie w ZUS nowo zatrudnionych pracownik6w i wyrejestrowlrvanie
zwolnionych z pracy,

l0) Naliczanie skladek ZUS od wynagrodzeri,

ll) sporz4dzanie dekraracji miesigcznych do ZUS oraz w raziepotrzeby korekt tychdeklaracji,

12 ) Sporz4dzanie deklaracji podatkowych do urzgddw skarbowych zgodnie
z obowi4zuj4cymi przepisami,

13 ) Rozliczanie realizacji projekt6w oswiatowych rearizowanych ze srodk6w
zewngtrznych (unijnych, paristwowych i innych),

14 ) Realizacja rvyplat zwiqzanych z udzieleniem pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczni6w ksztarcqcych sig w prac6wkach o3wiatowych, oru r.tory.rr 

---
orga_nem prowadz4cym jest gmina Boleslawiec , przyznawanejw formie stypendium
szkolnego lub zasilku szkolnego,

l5 ) Zapewnienie obslugi finansowo-ksiggowej plac6wek o5wiatowych.

16 ) Zanqdzanie Srodkami pieniginymi bgd4cymi w dyspozycji oraz sporz4dzanie
przelew6w tych 5rodk6w,

l7 ) Dokonywanie kontrori zgodnosci operacji gospodarcrych i finansowych z pranem
Iinansowym, kontrola kompretnosci i rzeternosci d-okument6w dotyczacych opl.""ii
gospodarcrych i finansowych,

18 ) windykacja naleZnosci i dochodzenie roszczefi spornych oraz splata zob owi4zafii,

l9 ) Wsp6ldzialanie z bankam_i, urzgdami skarbowymi, Zakladem Ubezpieczeri
Spolecznych (zwanym dalej ZUS) i innymi urzgdami,

20) obsluga- fmansowo-ksiggowa Zakradowego Funduszu swiadczeri socjarnych
placdwek obslugiwanych,

2l) Archiwizowanie dokument6w finansowych.

22) Realizacja innych zadafi zleconych przez W6jta lub Skarbnika



$ 3. Z zakrecuob_slugi wsp6lrcj wyl4czeniu podlegaj4 rprawy okrejlone w artI ustauy z dnia 8 marca 1990 roliu o samooaA"ii gri,ii"y-

$ 4. Wykonanie uchwaly powierza sig W6jtowi Gminy Boleslawiec.

$ 5. Uchwala wchodzi w lycie z dniem I paldziernika 2019n

10 c ust


