BURMISTRZ BIERUTOWA

Zarzgdzenie Nr 10/14
Burmistrza Bierutowa
z dnia 7 marca 2014 r.

w sprawie organizacji roku szkolnego 2014/2015 w gimnazjum, szkotach podstawowych i
przedszkolu, dla ktorych organem prowadzacym jest Miasto i Gmina Bierutow.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 8 oraz art.30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 34a ust. 2 pkt 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty ( Dz. U. 2004r. Nr 256, poz.2572 ze zm)
zarzadzam co nastgpuje:

§1
Informacje ogolne

1. Dyrektorzy do dnia 30 kwietnia br. zobowiazani s przedtozy¢ arkusze organizacji
placowek.

2. Arkusze nalezy przygotowac w 2 egzemplarzach wraz z nimi nalezy dostarczy¢
nastepujace dokumenty (podpisane i opieczgtowane przez dyrektora szkoty):

a) szkolne plany nauczania w 2 egzemplarzach:

-w szkotach podstawowych i gimnazjach dla klas rozpoczynajacych cykl ksztatcenia w roku
szkolnym 2014/2015 obejmujace ich peten cykl lub peten etap ksztalcenia

-ewentualne , zweryfikowane plany nauczania z poprzednich lat szkolnych ( z uzasadnieniem
zmian)

b)wykaz kadry pedagogicznej sporzadzony w porzadku alfabetycznym z okresleniem
kwalifikacji i realizowanego wymiaru zajec.

3. Dyrektor szkoty —zgodnie z art. 9d ust. 8 Karta Nauczyciela- dodatkowo zalacza do arkusza
w informacj¢ o nauczycielach do postgpowan kwalifikacyjnych w roku szkolnym, ktérego
dotyczy dany arkusz organizacyjny oraz wykazuje terminy zlozenia przez nauczycieli
wnioskow o podjecie tych postgpowan.

4. Aneks nr 1 wprowadzajacy wszelkie zmiany w planowanej organizacji szkoly oraz liczbe
uczniow nalezy ztozy¢ do 5 wrzesnia br. Zmiany nalezy wykaza¢ wraz z uzasadnieniem.
Wszelkie zmiany w organizacji placowki w tym przydziat godzin dla nauczycieli nalezy
uzgodni¢ z Burmistrzem do 20 sierpnia br.

Wszelkie zmiany w organizacji pracy szkoly, powstale w trakcie roku szkolnego, nalezy
zglaszaé do akeeptacji niezwlocznie na co najmniej 5 dni przed data wprowadzenia
zmiany. Niedopuszeczalne jest wprowadzenie zmian przed zatwierdzeniem aneksu.

5. Nauczyciel powinien by¢ zatrudniony w wymiarze jednego etatu. W szczeg6lnych
przypadkach podyktowanych koniecznoscig realizacji programu nauczania nauczyciela
mozna zatrudni¢ w niepelnym wymiarze godzin albo przyzna¢ mu godziny ponadwymiarowe.
Wszelkie odstgpstwa od wytycznych powinny by¢ konsultowane z organem prowadzacym.

6. Nie nalezy planowa¢ zatrudnienia nauczycieli emerytéw i rencistow. Wyjatek stanowi
sytuacja braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach.

7. Godziny ponadwymiarowe dyrektorow i wicedyrektorow nalezy ograniczy¢ do minimum.



8. W przypadku braku nauczyciela o odpowiednich kwalifikacjach nalezy w arkuszu wykaza¢
wakat.
9. Dyrektorzy nie moga wyraza¢ zgody na zwigkszenie pensum.

10. Obowigzkiem dyrektora placéwki jest stale monitorowanie osiagania przez nauczy-
cieli Srednich wynagrodzen, w powigzaniu z polityka kadrowa.

11. W szkotach podstawowych nalezy przyjmowaé dzieci szescioletnie do klas pierwszych
zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Wielkos$¢ oddziatu klas pierwszych nalezy dostosowaé
rowniez do wytycznych wynikajacych z najnowszych przepisdw ustawy.

12. W Szkole Podstawowej w Bierutowie nalezy wprowadzi¢ od klasy I obowiazkowy je¢-
zyk angielski, przy wykorzystaniu przygotowania w tym zakresie kadry zatrudnionej w

szkole.

W Szkole Podstawowej w Zbytowej oraz Wabienicach nalezy rozpocza¢ przygotowywanie
placéwki ( kadry) do stopniowego wprowadzania w tych szkotach obowigzkowe]j nauki jezy-
ka angielskiego. Zmiana obowigzujacego jezyka powinna nastapi¢ w roku szkolnym
2015/2016.

13. Obowiazkowy wymiar zaje¢ dydaktycznych nauczycieli, ktérym powierzono funkcje kie-
rownicze w szkotach okresla Uchwata Nr XXVIII/198/2001 Rady Miasta i Gminy Bierutow
z dnia 28 lutego 2001 r. , zmiana uchwatg Nr XLVII/315/2002 Rady Miejskiej w Bierutowie z
dnia 26 wrzesnia 2002 r.

14. Etaty pracownikéw administracyjno-obstugowych nalezy przyja¢ jak dotychczas, bez
nanoszenia zmian.

Zajecia lekeyjne i pozalekceyjne.

1. Do arkusza organizacji na dany rok szkolny wpisuje si¢:

—godziny dydaktyczne wynikajace ze szkolnego planu nauczania, w przedszkolu z zajeé z
grupami przedszkolnymi

- godziny znizek kierowniczych,

- godziny nauczania indywidualnego dla uczniéw kontynuujgcych nauczanie w tej
formie, posiadajacych aktualne orzeczenia na kolejny rok szkolny,

- godziny ksztalcenia specjalnego (rewalidacyjne) zgodnie z orzeczeniem poradni
psychologiczno-pedagogicznej,

-wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zajg¢ rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nast¢puje po akceptacji Burmistrza na wniosek dyrektora wraz z niezbgdna
dokumentacja i skutkiem finansowym zmian,

-warunkiem wyplaty wynagrodzenia nauczycielowi prowadzgcemu zajg¢cia nauczania
indywidualnego bedzie wykaz faktycznie przeprowadzonych godzin, sporzadzony przez
dyrektora a potwierdzony przez rodzica lub opiekuna prawnego dziecka,

-godziny pracy bibliotekarzy 1 innych nauczycieli,

-nieobecnosci platne: urlopy zdrowotne, stany nieczynne

2. Godziny nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych dla uczniow, ktorzy
otrzymujg orzeczenie podczas roku szkolnego nalezy uzgodni¢ z Burmistrzem a
nastgpnie uwzglednié¢ w aneksie organizacyjnym.



3. Wymiar godzin nauczania indywidualnego i zajg¢ rewalidacyjnych, ustalony na
podstawie obowigzujacego prawa o$wiatowego, powinien by¢ przed wpisaniem do
arkusza lub aneksu uzgodniony z Burmistrzem.

4. Godziny nauczania indywidualnego nie moga dopeinia¢ etatu nauczycielskiego.

5. Nie wyraza si¢ zgody na prowadzenie platnych zajeé pozalekcyjnych i pozaszkolnych.

Biblioteka

Godziny pracy w bibliotece nalezy przydzieli¢ tylko jednemu nauczycielowi
posiadajacemu odpowiednie kwalifikacje. Wszelkie odstepstwa musza by¢ konsultowane
z organem prowadzacym.

Zatrudnienie w bibliotekach:

a) Gimnazjum w Bierutowie-1 etat,

b) Szkota Podstawowa w Bierutowie-1 etat,

¢) Szkota Podstawowa w Wabienicach-0,4 etatu,

Swietlica

1. Prace $wietlicy szkolnej nalezy zorganizowa¢ biorac pod uwage godziny odjazdow
autobusow szkolnych, potrzeby rodzicéw i uczniow, rzeczywistym czasem
przebywania dzieci w swietlicy.

2. Nalezy unika¢ podzialu godzin S$wietlicy na uzupetnienia etatu.

W Szkole Podstawowe] w Bierutowie utrzymuje si¢ ilo$¢ etatow swietlicowych taka

samg jak w roku szkolnym 2013/2014.

oo

§2
Wykonanie postanowien powierza si¢ dyrektorom placowek oswiatowych Miasta i Gminy
Bierutow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporz. lwona Wisniewska-Kocjan



