ORG.OTT 152013 RE
BURMISTRZ Bll RUTOWVA ZARZADZEN[E Nr 49/13
Burmistrza Bierutowa

z dnia 20 wrzesnia 2013 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Miasta i Gminy Bierutéw — pani Marioli Kutek
oraz powierzenia jej prowadzenia okreslonych spraw.
Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U, 22013 r., poz. 594 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ L
Upowazniam Sekretarza Miasta i Gminy Bierutow panig Mariole Kutek do:

1. Kierowania biezacymi sprawami gminy w przypadku niecbecnosci Burmistrza i Zastgpey Burmistrza,
w szezegdlnosei do:

a) podpisywania przelewdw, czekéw, sprawozdai i innych dokumentow, ktore wymagajq podpisu
burmistrza,

b) dokonywanie czynnodci prawnych z  zakresu prawa  pracy z  wyjatkiem nawigzywania
i rozwigzywiania stosunkow pracy,

¢) wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zadwiadczen we wszysikich sprawach z zakresu
administracji publiczne],

d)  udzielania pelnomocnictw radey prawnemu do wystepowania przed sadami
we wszystkich sprawach dotyczacych Miasta | Gminy Bierutow.

§ 2.

Powierzam sprawowanie nadzoru nad:

1. Wlasciwg i zgodng = prawem organizacjg pracy.

2. Sprawnym dzialaniem urzedu, systemem komunikacji wewngtrznej oraz wiasciwym obiegiem informacji.

3. Przestrzeganiem prawa przy zalatwianiu spraw w postgpowaniu administracyjnym.

4, Zalarwianiem skarg i wnioskdw oraz interpelacji i wnioskow radnych.

5, Nad gospodarks mieniem vrzedu,

6. Nad prawidlowa realizacjg procedur w  zakresie ochrony danych osobowwych 1 dostepu

do informagji publiczne].

7. Bezpieczefistwem i higieng pracy w Urzedzie Migjskim w Bierutowie.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 55/11 Burmistrza Bierutowa z 2 wrzeénia 2011 r. w sprawie upowaznienia Sekretarza
Miasta i Gminy Bierutow - Fani Marioli Kutek  oraz powierzenia  prowadzenia
jej okreslonych spraw.

e

Zarzadzenie wchodzi w Zyeie z dniem podpisania.



