URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. (071) 314 62 51 fax: (071) 314 62 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ
ZGŁOSZENIE ZGONU

1. WYMAGANE DOKUMENTY
· karta statystyczna zgonu wystawiona przez lekarza,

· dowód osobisty osoby zmarłej,

· paszport lub karta stałego pobytu w przypadku zgonu cudzoziemca,

· do wglądu dowód osobisty współmałżonka osoby zmarłej,

· do wglądu dowód osobisty osoby zgłaszającej zgon.
2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Spraw Obywatelskich/
dodatkowe informacje:

Urząd Stanu Cywilnego 

Ewa Słomska – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
pok. Nr 2, bud. A.                          tel. (071) 314 62 51 w.35, (71) 314 63 70
                                                            e-mail: usc@bierutow.pl
3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Bez zbędnej zwłoki

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
· zgłoszenia zgonu dokonuje się ustnie,

· akt zgonu sporządza się na podstawie karty zgonu wystawionej przez lekarza,

· jeżeli okoliczności zgonu były przedmiotem postępowania przeprowadzonego przez organ państwowy, akt zgonu sporządza się na podstawie pisemnego zgłoszenia dokonanego przez taki organ,

· zgon osoby należy zgłosić najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu w urzędzie stanu cywilnego  miejsca zgonu. Jeśli zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej zgłoszenie powinno nastąpić w ciągu 24 godzin od dnia zgonu.

5. OPŁATY
· Sporządzenie aktu zgonu jest zwolnione z opłaty skarbowej.

6. TRYB ODWOŁAWCZY
· Tryb odwoławczy nie występuje.

7. DODATKOWE INFORMACJE
Akt zgonu sporządza się w USC według miejsca zdarzenia.
Do zgłoszenia zgonu zobowiązani są:

· małżonek,
· dzieci zmarłego,
· najbliżsi krewni i powinowaci,
· osoby zamieszkałe w lokalu lub administrator domu, w którym nastąpił zgon.
Osoba sporządzająca zgon otrzymuje odpisy skrócone aktu zgonu w liczbie 3 egzemplarze oraz jedną część karty zgonu, którą przekazuje zarządcy cmentarza, w miejsce pochówku.

8. PODSTAWA PRAWNA
· Art. 64 – 67 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 ze zm.)

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2012 r.,  poz. 1282 ze zm.)
