URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. (071) 314 62 51 fax: (071) 314 62 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ
WYDAWANIE DECYZJI DOT. UZUPEŁNIENIA I SPROSTOWANIA 
AKTU STANU  CYWILNEGO

1. WYMAGANE DOKUMENTY
· Wniosek o sprostowanie aktu (na załączonym formularzu lub innym, dowolnym);
· Przy prostowaniu aktu urodzenia:
- odpis skrócony/zupełny aktu małżeństwa rodziców,

- jeżeli rodzice nie są małżeństwem odpisy skrócone ich aktów urodzenia;
· Przy prostowaniu aktu małżeństwa:

- odpisy skrócone/zupełne aktów urodzenia osób/osoby, których akt dotyczy;
· Przy prostowaniu aktu zgonu:

- odpis skrócony/zupełny aktu urodzenia/aktu małżeństwa osoby zmarłej.

2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Spraw Obywatelskich/
dodatkowe informacje:

Urząd Stanu Cywilnego 

Ewa Słomska – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
pok. Nr 2, bud. A.                          tel. (071) 314 62 51 w.35, (71) 314 63 70
                                                            e-mail: usc@bierutow.pl
3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· W ciągu 7 dni, sprawy skomplikowane mogą spowodować wydłużenie terminu 
z przyczyn niezależnych od tutejszego Urzędu.

(Zgodnie z art. 35 § 3 Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267) sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego powinny być załatwione nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Zgodnie z art. 36 § 1 
o każdym przypadku nie załatwienia sprawy w terminie określonym w art. 35 organ obowiązany jest zawiadomić strony, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy). 

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Akt stanu cywilnego zawierający oczywisty błąd pisarski podlega sprostowaniu 
w urzędzie stanu cywilnego. Właściwym do wydania decyzji w sprawie jest kierownik urzędu stanu cywilnego miejsca sporządzenia akt. Wniosek wraz z wymaganymi dokumentami oraz potwierdzeniem uiszczenia opłaty skarbowej składa się osobiście albo korespondencyjnie w urzędzie stanu cywilnego miejsca sporządzenia aktu,
· Do złożenia wniosku o sprostowanie/uzupełnienie aktu uprawniona jest osoba, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek lub przedstawiciel ustawowy oraz osoby, które wykażą w tym interes prawny.,
· Decyzję odbiera się osobiście w USC lub zostaje doręczona za pośrednictwem poczty, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
· Całość sprawy załatwia się w Urzędzie Stanu Cywilnego. 

5. OPŁATY
Opłatę skarbową uiszcza się na rachunek bankowy Miasta i Gminy Bierutów, nr rachunku: Bank Spółdzielczy w Oleśnicy, Oddział Bierutów 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002, lub w kasie urzędu,

· 39 zł – wydanie decyzji o uzupełnieniu aktu,

· 39 zł – wydanie decyzji o sprostowaniu aktu,

· 17 zł – za pełnomocnictwo.
6. TRYB ODWOŁAWCZY
· Odwołanie wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego;
· Skargę w sprawie można wnieść do Wojewody Dolnośląskiego.

7. DODATKOWE INFORMACJE
· W akcie stanu cywilnego można jedynie sprostować oczywisty błąd pisarski, czyli wpis niezgodny z dokumentem stanowiącym podstawę jego sporządzenia;
· Akt stanu cywilnego nie zawierający wszystkich danych, które powinny w nim być zamieszczone, podlega uzupełnieniu;
· Akt stanu cywilnego, który został błędnie lub nieściśle zredagowany podlega sprostowaniu w postępowaniu sądowym.

8. PODSTAWA PRAWNA
· Art. 28, 36 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 ze zm.)

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. , poz. 1282 ze zm.)
……………………………………………………
            Bierutów, dnia…………………...

        /imię i nazwisko wnioskodawcy/

……………………………………………………




/adres/
……………………………………………………









Urząd Stanu Cywilnego 








w Bierutowie

W N I O S E K

o uzupełnienie aktu stanu cywilnego
Proszę u uzupełnienie aktu urodzenia / małżeństwa / zgonu*

sporządzonego pod Nr …………………….na imię / imiona/ i nazwisko ……………………

………………………………………………………………………………………………….

przez wpisanie następujących danych: ………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

Podstawą uzupełnienia jest:

1. odpis aktu ……………………………………Nr ………………………………………

sporządzony w Urzędzie Stanu Cywilnego w ………………………………………………

2. odpis aktu ……………………………………Nr ……………………………………

sporządzony w Urzędzie Stanu Cywilnego w ………………………………………………

Seria i numer dowodu osobistego osoby, której akt dotyczy ………………………………….

wydany przez …………………………………………………………………………………..

numer ewidencyjny PESEL ……………………………………………………………………

*niepotrzebne skreślić








  …………………………………………









      /podpis wnioskodawcy/
Opłata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej, zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. 
o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.) wynosi 39,00 zł.
Należności z tytułu opłaty skarbowej należy dokonywać na konto Gminy Bierutów:

Nr rachunku: 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002
……………………………………………………
            Bierutów, dnia…………………...

        /imię i nazwisko wnioskodawcy/

……………………………………………………




/adres/
……………………………………………………









Urząd Stanu Cywilnego 








w Bierutowie

W N I O S E K

o sprostowanie aktu stanu cywilnego
Proszę u sprostowanie aktu urodzenia / małżeństwa / zgonu*

sporządzonego pod Nr …………………….na imię / imiona/ i nazwisko ……………………

…………………………………………………………………………………………………

następujących danych: …………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Podstawą sprostowania jest:

1. odpis aktu ……………………………………Nr ………………………………………

sporządzony w Urzędzie Stanu Cywilnego w ………………………………………………

2. odpis aktu ……………………………………Nr ………………………………………

sporządzony w Urzędzie Stanu Cywilnego w ………………………………………………

Seria i numer dowodu osobistego osoby, której akt dotyczy …………………………………...

wydany przez …………………………………………………………………………………...

numer ewidencyjny PESEL …………………………………………………………………….

*niepotrzebne skreślić









…………………………………









      /podpis wnioskodawcy/
Opłata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej, zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. 
o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.) wynosi 39,00 zł.
Należności z tytułu opłaty skarbowej należy dokonywać na konto Gminy Bierutów:

Nr rachunku: 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002
