URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. (071) 314 62 51 fax: (071) 314 62 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ
WYDANIE ZAŚWIADCZENIA O  ZDOLNOŚCI PRAWNEJ DO ZAWARCIA ZWIĄZKU MAŁŻEŃSKIEGO ZA GRANICĄ
1. WYMAGANE DOKUMENTY

      Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej:
· Dokument stwierdzający tożsamość i miejsce stałego zameldowania,

· odpis skrócony aktu urodzenia,

· osoba, która pozostawała poprzednio w związku małżeńskim jest zobowiązana złożyć dodatkowo dowód ustania małżeństwa, tj.:

· dla osoby rozwiedzionej odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu lub prawomocne orzeczenie sądu o rozwodzie

· dla wdowy, wdowca odpis skrócony aktu zgonu poprzedniego małżonka,

· osoba małoletnia – prawomocne postanowienie sądu zezwalające na zawarcie małżeństwa

Odpisów nie muszą przedkładać osoby, których akty stanu cywilnego znajdują się 
w księgach tutejszego USC.

 Cudzoziemiec:

· paszport,

· zaświadczenie o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą lub prawomocne postanowienie polskiego sądu, zwalniające z obowiązku przedłożenia takiego zaświadczenia,

· odpis skrócony aktu urodzenia,

· osoba rozwiedziona – odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu lub prawomocny wyrok sądu,

· wdowiec/wdowa  odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka.

Dokumenty składane przez cudzoziemców sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z ich urzędowym przekładem na język polski, dokonanym przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula.

2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
Referat Spraw Obywatelskich/
dodatkowe informacje:

Urząd Stanu Cywilnego 

Ewa Słomska – Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego
pok. Nr 2, bud. A.                          tel. (071) 314 62 51 w.35, (71) 314 63 70
                                                            e-mail: usc@bierutow.pl
3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Bez zbędnej zwłoki.

4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Osoba zamierzająca zawrzeć małżeństwo za granicą winna zwrócić się do urzędu stanu cywilnego miejsca stałego zameldowania lub ostatniego stałego zameldowania w kraju, pisemnym wnioskiem o wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą.

· Wniosek o wydanie zaświadczenia należy złożyć osobiście w USC lub za pośrednictwem polskiej placówki dyplomatycznej, jeżeli wnioskodawca przebywa za granicą.

· Osoba zamierzająca zawrzeć związek małżeński za granicą zobowiązana jest złożyć osobiście przed kierownikiem USC lub konsulem /jeżeli przebywa za granicą/ zapewnienie,  że nie wie o okolicznościach wyłączających zawarcie małżeństwa. 

· Całość sprawy załatwia się w Urzędzie Stanu Cywilnego. 

5. OPŁATY
Opłatę skarbową uiszcza się na rachunek bankowy Miasta i Gminy Bierutów, nr rachunku: Bank Spółdzielczy w Oleśnicy, Oddział Bierutów 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002, lub w kasie urzędu,

· 38 zł – za wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą.
· TRYB ODWOŁAWCZY
· W sytuacji gdy kierownik USC odmówi wydania zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą - powiadamia na piśmie stronę zainteresowaną 
o przyczynach odmowy – wówczas osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma może wystąpić z wnioskiem do Sądu Rejonowego właściwego ze względu na siedzibę USC  o rozstrzygnięcie czy okoliczności przedstawione przez kierownika USC uzasadniają odmowę dokonania czynności. Prawomocne postanowienie sądu wiąże kierownika USC;
· Skargę w sprawie można składać do Wojewody Dolnośląskiego.

6. DODATKOWE INFORMACJE
· Jeżeli obywatel polski zamieszkały za granicą nie miał miejsca zamieszkania w Polsce albo nie można ustalić jego ostatniego miejsca zamieszkania w Polsce, albo wyjechał z Polski przed ukończeniem 16 roku życia i stale przebywa za granicą, zaświadczenie wydaje konsul;
·  Zaświadczenie traci moc po upływie 3 miesięcy;
· Zaświadczenie wydaje kierownik USC miejsca zamieszkania osoby, której zaświadczenie dotyczy;
· Obywatele polscy zamieszkali za granicą dokumenty w sprawie wydania zaświadczenia mogą złożyć do właściwego USC za pośrednictwem konsulatu.

7. PODSTAWA PRAWNA
· Art. 53 – 61 i art. 71 ustawy z dnia 29 września 1986 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 ze zm.)

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.)
……………………………………………………
            Bierutów, dnia…………………...

        /imię i nazwisko wnioskodawcy/

……………………………………………………




/adres/
……………………………………………………









Urząd Stanu Cywilnego 








w Bierutowie

W N I O S E K

o wydanie zaświadczenia

o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą

Proszę o wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa 

za granicą z  …………………………………………………………………………………….







/imię i nazwisko/
Posiadającym(cą) obywatelstwo ……………………………………………………………….

Do podania załączam:

- zapewnienie złożone przed Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego w ……………………...

…………………………. ……………….w dniu ……………………………………………… 









……………………………………










/podpis wnioskodawcy/
Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o zdolności prawnej, zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.) wynosi 38,00zł.
Należności z tytułu opłaty skarbowej należy dokonywać na konto Gminy Bierutów:

Nr rachunku: 61 9584 1018 2002 0200 4053 0002
	
	Dane dotyczące wnioskodawcy
	Dane dotyczące osoby, z którą zamierzam zawrzeć małżeństwo

	1
	2
	3

	1/ imiona i nazwiska obecnie przysługujące


	
	

	2/ nazwisko rodowe


	
	

	3/ data i miejsce urodzenia


	
	

	4/ imiona i nazwiska rodziców oraz nazwisko rodowe matki


	
	

	5/ stan cywilny


	
	

	6/ miejsce zamieszkania (dokładny adres)


	
	

	7/ seria i numer oraz data i miejsce wystawienia dowodu osobistego obywatelstwa polskiego


	
	









……………………………………………









        /podpis wnioskodawcy/
