URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE

ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów

Tel. (071) 314 62 51 fax: (071) 314 62 32

www.bierutow.pl/ bierutow@bierutow.pl 
KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ

POKRYWANIE NALEŻNOŚCI MIESZKANIOWYCH ŻOŁNIERZOM UZNANYM ZA POSIADAJĄCYCH NA WYŁĄCZNYM UTRZYMANIU CZŁONKÓW RODZINY ORAZ ŻOŁNIERZOM SAMOTNYM
1. WYMAGANE DOKUMENTY

· Wniosek o pokrywanie należności mieszkaniowej (załącznik nr 1). 
Do wniosku należy załączyć:

· Oświadczenia (załącznik nr 2 i nr 3);
· Zaświadczenie organu administracji budynku lub spółdzielni budownictwa mieszkaniowego stwierdzające, że żołnierz   jest najemcą lokalu mieszkalnego na podstawie decyzji administracyjnej albo zajmuje spółdzielczy lokal mieszkalny, oraz określające wysokość należności mieszkaniowych, z podaniem rachunku bankowego, na który należy dokonywać wpłat;
· Cywilnoprawną umowę najmu lokalu mieszkalnego ze wskazaniem wysokości należności mieszkaniowych oraz oświadczenie wynajmującego określające termin 
i formę płatności należności mieszkaniowych;
· Akt notarialny (potwierdzoną kopię) ustanawiającą lokal mieszkalny albo dom mieszkalny jako przedmiot odrębnej własności żołnierza, a także decyzję właściwych organów o zobowiązaniach pieniężnych z tytułu jego posiadania;
· Zaświadczenie właściwego wojskowego komendanta uzupełnień lub dowódcy jednostki wojskowej stwierdzające pełnienie czynnej służby przez żołnierza oraz podające okres, na jaki został on powołany do pełnienia (odbycia) służby;
· Decyzję o uznaniu żołnierza (osoby) za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny albo za osobę samotną;
· Oświadczenie żołnierza, że lokal (dom) mieszkalny nie zostanie oddany w najem, podnajem lub do bezpłatnego używania;
· Pełnomocnictwo (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) jeżeli takie zostało ustanowione;
· Zaświadczenie o zameldowaniu żołnierza na pobyt stały w zajmowanym lokalu;
· Oświadczenie wynajmującego o jego miejscu zamieszkania i adresie lub rachunku bankowym.
2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

Referat Spraw Obywatelskich

dodatkowe informacje:

pok. nr 13, I piętro, budynek A

Łukasz Konefał – podinspektor ds. obronnych
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3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

· Do 30 dni.
4. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

· Wydanie w terminie do 30 dni decyzji o pokrywaniu należności mieszkaniowych 
i przekazanie jej do Wydziału Finansowego celem wypłaty należności. Decyzję przesyła się za dowodem doręczenia osobie wnoszącej podanie, wojskowemu komendantowi uzupełnień oraz administracji budynku lub spółdzielni mieszkaniowej, albo osobie wynajmującej lub innemu właściwemu organowi. 
5. OPŁATY 
· Nie podlega. 

6. TRYB ODWOŁAWCZY

· Odwołanie kieruje się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu, który wydał decyzję w terminie do 14  dni od dnia doręczenia.
7. DODATKOWE INFORMACJE

· Należność mieszkaniowa może być pokrywana żołnierzom żonatym, jak i samotnym;   
· Żołnierzom uznanym za posiadających na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny oraz samotnym żołnierzom pokrywa się – od dnia wniesienia podania – następujące należności mieszkaniowe: 
· należności z tytułu najmu lokalu mieszkalnego zajmowanego na podstawie decyzji administracyjnej,

· należności z tytułu zajmowania spółdzielczego lokalu mieszkalnego typu lokatorskiego,

· bieżące opłaty eksploatacyjne z tytułu zajmowania spółdzielczego lokalu mieszkalnego typu własnościowego,
· należności z tytułu zajmowania lokalu mieszkalnego na podstawie umowy najmu, z wyjątkiem sytuacji w których przedmiotem najmu jest część lokalu a jedna ze stron umowy jest obciążona obowiązkiem alimentacyjnym względem drugiej osoby,
· bieżące należności z tytułu zajmowania lokalu mieszkalnego stanowiącego przedmiot odrębnej własności, w rozumieniu przepisów o własności lokali, albo domu mieszkalnego stanowiącego przedmiot własności żołnierza;
· Żołnierz jest zobowiązany do powiadomienia organu pokrywającego należności mieszkaniowe o zwolnieniu z pełnienia (odbywania) służby przed upływem okresu podanym w zaświadczeniu oraz o każdym innym przypadku powodującym utratę prawa do pokrywania należności mieszkaniowych w terminie 7 dni od dnia zaistnienia tej okoliczności i zwrotu nadpłaconych należności mieszkaniowych;
· Przy składaniu wniosku należy posiadać oryginał załączników;
· Dowody osobiste zainteresowanych osób – do wglądu.

8. PODSTAWA PRAWNA

· Art.127 ust.1a ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 461 ze zm.)

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 września 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu pokrywania należności i opłat mieszkaniowych osobom spełniającym powszechny obowiązek obrony RP oraz członkom ich rodzin (Dz. U. z 2001 r., 
Nr 116, poz. 1238 ze zm.)
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