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WYMELDOWANIE ADMINISTRACYJNE Z POBYTU STAŁEGO LUB CZASOWEGO 
1. WYMAGANE DOKUMENTY

· Wniosek o wymeldowanie ze szczegółowym wyjaśnieniem okoliczności i czasu opuszczenia przez osobę mieszkania, a także miejscem jej obecnego przebywania.
· Kserokopia (poświadczona za zgodność z oryginałem) dokumentu potwierdzającego tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu (np.: umowa cywilno-prawna, wypis z księgi wieczystej, orzeczenie sądu). 
· Potwierdzenie uiszczenia dokonania opłaty skarbowej.
2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
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· TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· W ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu dwóch miesięcy.
3. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY

· Postępowanie zakończone decyzją.
4. OPŁATY
· Opłata skarbowa za decyzję – 10zł,

· Obowiązek zapłaty powstaje z chwilą złożenia wniosku. 

5. TRYB ODWOŁAWCZY

· Od decyzji przysługuje stronom prawo złożenia odwołania do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu za pośrednictwem Burmistrza Bierutowa, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.
6. DODATKOWE INFORMACJE

· W przypadku braku wymaganych dokumentów, wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia.

8. PODSTAWA PRAWNA

· Art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r., Nr 139, poz. 993 ze zm.)
· Ustawa o opłacie skarbowej z 16 listopada 2006 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282 ze zm.)
· Kodeks postępowania administracyjnego - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 267)
