URZĄD MIEJSKI W BIERUTOWIE
Ul. Moniuszki 12, 56-420 Bierutów
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KARTA USŁUGI PUBLICZNEJ

nadanie numeracji porządkowej nieruchomości 
1. WYMAGANE DOKUMENTY

· Wniosek
Do wniosku należy załączyć:
· Kopię mapy geodezyjnej obejmującej nieruchomość.
· Kopię dokumentu stwierdzającego prawo do nieruchomości ( np. wypis z rejestru gruntów, odpis z księgi wieczystej, akt notarialny).

· Pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika ( oryginał lub urzędowo potwierdzona kopia) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty. 

2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY

Referat Geodezji i Ochrony Środowiska
dodatkowe informacje:


pok. nr   17, I p., budynek B


Barbara Łabuś – kierownik referatu
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3. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY
· Sprawa załatwiana jest niezwłocznie.
· Dokument może być odebrany przez wnioskodawcę:

- poprzez pocztę tradycyjną,

- osobiście w siedzibie urzędu.

· O formie odbioru decyduje wnioskodawca w formularzu wniosku.
4. SPOSÓB  ZAŁATWIENIA SPRAWY

    Zawiadomienie.
5. OPŁATY
· Wniosek wolny od opłaty.

· Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN. Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej.
· Opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto właściwego urzędu przelewem, przekazem pocztowym lub bezpośrednio w kasie urzędu.

· Termin wniesienia opłaty : najpóźniej w dniu składania wniosku.
6. TRYB ODWOŁAWCZY
    Tryb odwoławczy nie występuje.
7. DODATKOWE INFORMACJE
· Miejsce złożenia dokumentów sekretariat Urzędu ( pok. nr 9, I p., budynek A).
·  Miejsce załatwienia sprawy (pok. nr   17, I p., budynek B).
8. PODSTAWA PRAWNA
· Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne   
( tekst jednolity z 2010r. Dz. U. Nr 193, poz. 1287 z póź. zm.).
· Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 09 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2012 r. Nr 125).
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