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Zarzadzenie Nr 80/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Bierutow
z dnia 04 lipca 2008 r.

w sprawie zasad opracowywania projektow uchwal i zarzadzen

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przyja¢ zasady opracowywania projektéw uchwat Rady Miejskiej Bierutowa i zarzadzen
Burmistrza Miasta i Gminy Bierutéw w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacja powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

» Hl'R.‘VIIS'I‘R',/,
Miasty ¥ Gunin Bierutow

Wiadystaw Bogustaw Kobiqyy

Sporzqdzita: M. Kutek



Zalqcznik do Zarzqdzenia Burmistrza Miasta i Gminy
Bierutow Nr 80/2008 z dnia 04 lipca 2008 r.

ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKT(’)W UCHWAL RADY
MIE]JSKIE] BIERUTOWA I ZARZADZEN BURMISTRZA
MIASTA I GMINY BIERUTOW

1. Projekty uchwal i zarzadzen opracowuja komorki organizacyjne Urzedu i jednostki
organizacyjne gminy, do ktorych zakresu dzialania nalezy przedmiot uchwaty lub
zarzadzenia.

2. Jesli przedmiot uchwaly lub zarzadzenia nalezy do zakresu dziatania kilku komdrek
organizacyjnych Urzedu 1 jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy, projekt
opracowuja wspolnie kierownicy tych komorek i jednostek, a funkcje koordynatora
sprawuje Sekretarz Miasta i Gminy.

3. Za terminowe sporzadzenie projektu uchwaly lub zarzadzenia oraz jego zawarto$é
merytoryczng odpowiedzialny jest Kierownik Referatu, badz Kierownik jednostki
organizacyjnej Miasta i Gminy, ktory parafuje sporzadzony projekt.

4. Projekty uchwal lub zarzadzen, pochodzace od komorek organizacyjnych Urzedu i
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy, Kierownicy Referatow i Kierownicy
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy przedkladaja, wraz z opinig prawng i
podpisem Rady Prawnego, do akceptacji i zaparafowania Burmistrzowi. Projekty te
nastepnie przekazywane sa na stanowisko ds. obstugi rady, w terminie 10 dni przed
data sesji Rady Miejskiej. W przypadku przekroczenia terminu, Kierownicy
Referatow i1 Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy sg obowigzani
wyjasni¢ na pisSmie sekretarzowi, przyczyng przekroczenia terminu.

5. Redagowanie projektéw uchwal i zarzadzen winno odbywac¢ si¢ z zastosowaniem
zasad techmiki prawodawczej, okreslonych w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady
Ministréow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej”
(Dz. U. nr 100 poz. 908). ‘

6. Redagowanie projektow uchwal i zarzadzen winno odbywaé sie zgodnie z
powszechnie przyjetymi regulami sktadni jezyka polskiego, unikajac zdan
wielokrotnie zlozonych.

7. Projekt uchwatly lub zarzadzenia winien zawiera¢ w szczego6lnosci:
a) Tytul - nazwa aktu, okreslenie organu w pelnym brzmieniu, data wydania oraz ogolne
okreslenie przedmiotu aktu.



b) Przepisy merytoryczne - podstawa prawna, poprzez podanie w pelnym brzmieniu przepisu
oraz okreslenie zakresu regulowanych spraw, bez powtarzania przepisow ustaw i
rozporzadzen.

¢) Przepisy koncowe — przepis o wejsciu w zycie i przepis uchylajacy.

d) Uzasadnienie potrzeby podj¢cia uchwaty.

e) Zalacznik graficzny (wg potrzeb).

8.

10.

11.

12.

13.

14.

W fazie opracowania, projekt uchwaly i zarzadzenia winien by¢ uzgodniony z
komérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacyjnymi Miasta i Gminy,
ktérych dziatalnosci dotyczy oraz ze Skarbnikiem gminy, jezeli akt spowoduje
powstanie skutkéw finansowych. Uzgodnienia i opinie powinny by¢ w formie
pisemnej dotaczone do projektu aktu.

Kierownicy komdrek organizacyjnych Urzgdu i Kierownicy jednostek
organizacyjnych Miasta i Gminy uczestniczq w pracach Komisji Rady, na ktorych sq
omawiane przedlozone przez nich projekty uchwat.

Podj¢te przez Rade uchwaly podlegaja rejestracji w rejestrze uchwat prowadzonym na
stanowisku ds. obstugi rady.

Zarzadzenia podlegajg rejestracji w odpowiednim rejestrze zarzadzen, prowadzonym
w Referacie Organizacyjnym.

Odpisy uchwal, badz zarzadzen otrzymuja komorki organizacyjne Urzedu lub
jednostki organizacyjne Miasta i Gminy do wiadomosci, badZ realizacji, zaleznie od
ich tresci.

Odbiér odpisu uchwaly lub zarzadzenia potwierdza pracownik komorki
organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjnej Miasta i Gminy, sktadajac podpis
w odpowiednim rejestrze.

Wszelkie watpliwosci dotyczace projektow aktow, o ktéorych mowa w powyzszych
punktach zarzadzenia, nalezy konsultowa¢ z sekretarzem.
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