BIBLIOTEKA FUEUCZNA
im. Heliodora Swiegcickiego
w Sremie
63-100 Srem, ul.Grunwaldzka 10
tel. 61 28 35 467, 61 28 37 774

NIP 785-10-12-219, Reqon 000979662 Milodszy bibliotekarz

Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:

1. dbatas¢ o dobry wizerunek i promocje Biblioteki w srodowisku,

2. state podnoszenie kwalifikacji poprzez samoksztaicenie i udziat w zorganizowanych formach
szkolenia,

3, efektywne wykorzystanie czasu pracy na realizacje przydzielonych zadan,

4. uczestniczenie w pracach w zakresie gromadzenia, opracowania i selekciji zbiorow,

9. wspotudziat w prowadzeniu dziatalnosci kulturainej, edukacyjnej i informacyjnej,

6. uczestniczenie w programach i projektach organizowanych Biblioteke Publiczna w Sremie,

7. prowadzenie biezgcej dokumentacji bibliotecznej,

8. rzetelna i petna obstuga uzytkownika biblioteki,

9. zgodnie z obowigzujacymi planami biblioteki wykonywanie czynno$ci wynikajacych z doraznych
potrzeb placowki,

10. wykonywanie polecert | zadan stuzbowych zwigzanych z zajmowanym stanowiskiem, wydanych
przez bezposredniego przetozonego, przed ktdrym jest odpowiedzialny za wyniki swojej pracy.

Wymagania konieczne:

1. wyksztatcenie srednie,

2. znajomosc literatury i orientacja na rynku wydawniczym,

3. umiejetnosce pracy z dzieémi

4. predyspozycje do organizowania | prowadzenia dziatalnosci kulturalno-oSwiatowej,
5. biegta obstuga komputera, znajomos¢ pakietu MS Office,

6. zaangazowanie w powierzone zadania,

7. dyspozycyjnose.

Wymagania dodatkowe:

1. kierunek, profil wyksztatcenia: preferowane kierunki humanistyczne,
2. umiejetnos¢ prowadzenia profili w mediach spotecznosciowych,
3. znajomosc jezyka angielskiego lub innego jezyka obcego na poziomie komunikatywnym.

Predyspozycje osobowoséciowe:

1. otwartos¢ na zmiany, zaangazowanie,

2. odpowiedziainos¢, rzetelnosé, skrupulatnose,

3. komunikatywnos¢ | wysoka kultura osobista,

4. dobra organizacja czasu pracy oraz umiejetnosc pracy w zespole,
9. duza motywacja do pracy,

Wymagane dokumenty:

1. Curriculum vitae.
2. Pisemne oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekrutaci.

Termin skiadania dokumentow: 21.01.2022r. - 31.01.2022r.

Sposoéb aplikacii:

- pc}cé’:’fqmsubiscie: Biblioteka Publiczna im. Heliodora Swiecickiego w Sremie, ul. Grunwaldzka 10, 63-
100 Srem

Komisja rekrutacyjna zastrzega sobie prawo do zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjna wybranych
kandydatow, ktoérych wytoni na podstawie analizy dokumentéw aplikacyjnych.
Wybrane osoby poinformujemy o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie.
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